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РР. Эпистолярный жанр. Составление делового письма
                                                     Ход урока
         -  Письма – это способ общения на расстоянии. Можно ли современному человеку обойтись без писем?

(Ответы  могут быть  самые разные: от категоричных «нет» до «можно, поскольку есть телефоны, SMS, электронная почта, чаты, форумы и др.»). 

 - Безусловно, достижение научно-технического прогресса постепенно вытесняет роль письма в нашей жизни. Порой действительно легче позвонить другу или послать SMS и сообщить о каком–то важном событии в твоей жизни, чем написать письмо об этом. 

 - И все-таки…  чего не хватает коротким электронным сообщениям или мобильным звонкам? (Им не хватает теплоты, душевности, ведь когда читаешь письмо, словно разговариваешь с близким тебе человеком).
 -  Так, может быть, современный человек напрасно пытается вычеркнуть из своей жизни эту важную сферу общения – общения в письмах? В письмах своим близким, друзьям, любимым... Ведь письмо может открыть внутренний мир человека, подчеркнуть оригинальность натуры, своеобразную манеру излагать свои мысли, если, конечно, он владеет этим непростым искусством - писать письма. 

2. Изучение нового материала. Знакомство с понятием эпистолярный жанр. («Эпистолярный. Это слово произошло от слова эпистола. Эпистола (лат.Epistola – письмо) – литературное произведение, послание  в форме письма, в котором излагаются размышления и суждения автора по поводу определенного предмета). 
 - Как литературный жанр эпистола в России существовала в XVIII веке. Первая русская эпистола написана Тредиаковским. Известны эпистолы Сумарокова и знаменитое «Письмо о пользе стекла» Ломоносова.
Примеры  эпистолярного жанра:
 Н.М.Карамзин «Письма русского путешественника»

Н.В.Гоголь «Выбранные места из переписки с друзьями»

А.И.Герцен «Письма из Франции и Италии»

В.П.Боткин «Письма об Испании»

М.С.Лунин «Письма из Сибири»

Д.С.Лихачев «Письма о добром и прекрасном»и т.д.  

Несмотря на смену времен, традиций эпох, до наших дней сохраняется деление писем на деловые  и личные (классификация писем. Составление конспекта. Комментирование написанного).
Деловое (служебное) письмо. Основные черты:  убедительность, строгая последовательность, лаконизм,  информативность.  Деловая переписка во многом близка официально-деловому стилю наличием особого запаса официальной,  канцелярской лексики и фразеологии
Личное письмо. Основные черты: эмоциональность, непринужденность, передача собственных впечатлений, довольно большой охват событий и сведений из жизни самого автора письма или адресата.

Это письмо-рассказ, письмо-поздравление, письмо-просьба, благодарственное письмо.

Запись  новых слов, связанных с эпистолярным жанром,  их значения: 
Адресат – тот, кому адресовано письмо, получатель.

Адресант – тот, кто пишет письмо, отправитель. 

Постскриптум – приписка в письме после подписи, обозначаемая буквами Р.S., по латыни «после написанного»

Письмовник – в старину: сборник образцов для составления писем.

И  ещё два слова, без которых не обходится ни одно письмо: 

Здравствуйте – живите и будьте здоровы;

 До свидания – до скорого свидания.

  -Главной особенностью эпистолярного стиля  является жесткая композиция текста. Познакомимся с планом  написания письма.
1. Приветствие или обращение  к адресату: 
         А) Добрый день, дорогой сын!  

         Б)  Здравствуй, любимая моя мамочка!                 

2. Основная часть (деловая или сугубо личная информация; просьбы, предложения, пожелания; приветы родным и знакомым, изложение информации, интересующей адресата). 

3. Заключение (выражение уважения, любви, преданности, формулы прощания)

         А) Желаю тебе  здоровья, добра, счастья. Целую тебя.

                                                                                       Твой отец.  

         Б)  До свидания, моя милая мама. Не скучай и береги себя.

                                                                                     Твой любящий сын.

4.  Дата и место написания письма. (2016. сл. Верхнемакеевка)
3) Закрепление материала.
Обязательные формулы  приветствия и  прощания – это элементы рамочной структуры. 
 Практическая работа №1 на уяснение рамочной структуры письма
1. Думаю, Вам будет интересно узнать…

2. Добрый день, …
3. Благодарю  Вас за
4. До скорой встречи. Обнимаю тебя. Твоя  верная подруга.

5. Здравствуй, мой незнакомый друг!

6. Я очень рад за тебя, я всегда знал, что ты не боишься трудностей.

7. Извини, что  задержалась с ответом…

8. Голова полна интересными мыслями, спешу поведать их тебе…

9. Не скучай и не болей. Скоро увидимся!   Твоя подруга Надя.

10. Спешу поделиться с тобой своими впечатлениями о фильме…

11. Как ты думаешь, я смогу…

12. У меня есть для тебя хорошие новости…

13. Мне кажется, общество невнимательно было к Вам
14. Вовка, дружище, здравствуй! 

15. Здравствуй, мой самый лучший друг!

16. Костя, ты писал, что любишь путешествовать….

17. Моя  любимая подруга Анечка! Здравствуй!

18. От всей души поздравляю Вас… 

19. Желаю Вам здоровья, счастья. 

20. Я очень благодарен Вам
21. Здравствуй, дорогой мой братишка!

22. Твою книгу я прочитала на одном дыхании…  

23. С нетерпение жду твоего ответа. До следующей письменной встречи!

24. Алексей! Посоветуй,  пожалуйста, как мне поступить…

25. Лидочка, моя подружка, здравствуй!

26. В нашей школе большие перемены…

27. Пока…

28. С нетерпением жду встречи. До свидания. 
29. Знаете, как это интересно – заниматься в нашем кружке…

30. Дорогой  друг! Здравствуй!

31. Хочу рассказать  о… 

32. Пока, всего хорошего. Привет всем.  Наташа.

33. У меня хорошая новость: мы выиграли турнир по футболу!

34. Я  очень скучаю  без тебя… 

35. Напиши мне о… 

36. С нетерпением жду ответа… 

37. Привет, Олег!

38. До  скорого свидания. 
39. С нетерпение жду от тебя вестей. Всего доброго. Пока. Таня

40. У меня есть заветная мечта 
4).  Самостоятельная творческая работа «Письмо ветерану».
 -  Великая  Отечественная  война… Она оставила глубокий след в памяти людей.   Давайте обратимся к тем, кому сегодня мы обязаны жизнь., напишем  письмо ветерану. Ведь мы с вами знаем о тех событиях только из официальных источников. Используйте  материалы нашего урока.  Выберите тему или круг тем, которые заинтересовали бы ветерана. Что вы хотите поведать ему в первую очередь? 
Памятка
1.Обязательные элементы рамочной структуры:

Начало (приветствие, обращение к адресату) 

и окончание (прощание, подпись адресанта, дата);

2. Повествование в 1-м лице 

3 Обращения (многократные) к адресату и наличие местоимений 2-го лица ( Вы)
4.  Искренность, исповедальность  автора.

5.Эмоциональность  адресанта

 - Пунктуационные правила, которые вам пригодятся – это, в первую очередь, «Знаки препинания в предложениях с обращениями» (работа на интерактивной доске). 

  - Важно грамотно оформить письмо с точки зрения орфографии  (лексико-словарная работа «Правописание ь знака после шипящих на конце глаголов»).

- Согласны ли вы с тем, что аккуратно оформленное письмо производит хорошее впечатление о пишущем? Постарайтесь писать чисто и аккуратно. Тем самым вы проявите вежливость к  читающему.

Правила оформления письма
1. Слева, справа, сверху и снизу должны быть оставлены поля (разумеется, не превышающие разумные пределы).

2. Письмо может быть написано от руки или напечатано (напечатанные  письма теряют в “личности”).

Необходимо помнить: не принято печатать письма-соболезнования, письма-благодарности за приглашение на семейный праздник, письма-поздравления, т.е. все письма, посвященные событиям в личной жизни корреспондента.

3. Писать следует разборчиво, без ошибок (грамматических, орфографических, пунктуационных или стилистических).

4. Не пользуйтесь ластиком – это не принято в современном письменном этикете.

5. Логически законченные части письма необходимо оформлять в абзацы. Соблюдать расстояние между строчками и абзацами.

6.Обращение пишется с новой строки, включает в себя имя получателя или его фамилию. ( После обращения ставится восклицательный знак или точка.А если письмо за границу, то запятая или двоеточие).

7.Текст письма начинается с красной строки и естественно с заглавной буквы. После текста письма идет заключительная формула вежливости, подпись и дата.

8.Заключительную формулу вежливости и подпись лучше написать справа, внизу. 

9.Дату не следует обозначать цифрами (12.03.2010). Дело в том, что в США первая цифра обозначает месяц, а в Англии первая цифра обозначает число. 

Написать письмо ветерану и отправить мне на электронную почту 1822000245@edu.tatar.ru
Или на номер 89600637736 в WhatsApp личным сообщением
